OBEC LANOV

Prostiedni Lanov &.p. 200, PSC 543 41, e-mail: obec@lanov.cz
499 432 051 - pozemky, stavby 499 432 234 - (Cetnictvi, evidence obyvatel
499 432 211 - starosta fax/tel.: 499 432 220

Starostka Obecniho ufadu Lanov
vyhlasuje

vybérové Fizeni na obsazeni pozice

ASISTENT/KA STAROSTY OBCE

Popis pracovni pozice:

- administrativni a organizacni podpora vedeni obecniho ufadu (plnéni ukoli spojenych s tfedni
¢innosti starosty a ¢lent rady a zastupitelstva, pfiprava podkladi k jednani, administrativni
¢innost)

- samostatné vedeni ptidélené agendy

Platova t¥ida: 7 az 9. tfida a dale podle zapocitatelné praxe. Platové podminky se fidi nafizenim vlady ¢.
341/2017 Sb. o platovych pomérech zaméstnancii ve vefejnych sluzbach a spravé v platném znéni.

Misto vykonu prace: Lanov
Termin nastupu: ihned

Predpoklady pro vznik pracovniho poméru ufednika podle § 4 zikona ¢&. 312/2002 Sb., o tFednicich
USC v platném znéni:
a) fyzicka osoba, kterd dosahla véku 18 let
b) ob&an Ceské republiky nebo cizi statni ob&an s trvalym pobytem v Ceské republice, ktery ovlada
Cesky jazyk
¢) zpusobilost k pravnim ukoniim
d) bezuhonnost

Kvalifikaé¢ni pFedpoklady:
- ukonéené SS vzdé&lani s maturitni zkougkou
- znalost prace s PC (Word, Excel, internet)
- fidi¢sky prukaz skupiny B
- obcanska beztuhonnost

Vyhodou je:
- schopnost koncepéniho mysleni
- ochota se dale vzdeélavat
- dobré komunikaéni schopnosti, dobra vyjadiovaci schopnost v pisemném i mluveném projevu
- samostatnost, dislednost, odpovédnost, ¢asova flexibilita
- znalost zékona o obcich a zdkona o tfednicich
- znalost prostiedi statni spravy a samospravy

Bankovni spojeni: Ceska spofitelna a.s. Vrchlabi 1303714339/0800 1CO 00278041, DIC CZ00278041
CSOB a.s. Vrchlabi 133666148/0300



Nalezitosti prihlasky:
- jméno, pfijmeni a titul uchaze¢e/uchazecky
- datum a misto narozeni
- statni piislusnost
- misto trvalého pobytu
- Cislo OP
- kontaktni udaje (mobilni telefon, e-mail)
- datum a podpis uchazee/uchazecky

K prihlasce dale pripojte:

- motivacni dopis

- strukturovany Zivotopis

- ovéfenou kopii dokladu o nejvy$sdim dosazeném vzdélani

- vypis z evidence Rejstiiku trestd ne stari nez 3 mésice (original nebo ovérena kopie)

- prohla¥eni uchaze¢e/uchazecky k GDPR v tomto znéni: ,,Poskyinutim svych osobnich udaji
v rozsahu podkladii pro prihlasku do vybérového Fizeni davdm souhlas k jejich zpracovdni a
uchovdni.*

Pisemné p¥ihlasky s pozadovanymi doklady zaslete nejpozdé&ji do 7. 2. 2020 do 12:00 hodin na
adresu:

Obecni tfad Lanov

k rukam starostky

Prostiedni Lanov 200

543 41 Lanov

Obalku oznacte slovy ,,Neotvirat — VR - asistent/ka starosty obce*.

Pisemné piihlasky mtzete pfedat téz osobné na podatelnu OU Lanov.

Piihlasky zasilejte se viemi pozadovanymi naleZitostmi a p¥ilohami, bez nich neni VaSe prihlaska
tiplni a nemiize byt zahrnuta mezi pfihlasky ostatnich uchazeci/uchazedek.

Blizsi informace Vam poda starostka: Eliska Rojtova (starosta@lanov.cz, 603 112 761).

Vyhlagovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu.

V Lanové dne 15. 1. 2020

Eliska Rojtova
starostka
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